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PROCEDURE PER VEPRIM NDAJ KERKESES PER QASJE TE LIRE NE INFORMACIONE
ME KARAKTER PUBLIK

Shkup, néntor 2025



1. Q&llimi

Ministria e Politikés Sociale, Demografisé dhe té Rinjve (né tekstin e métejmé: Ministria)
éshté organ shtetéror, pjesé e listés sé mbajtésve té informacioneve me karakter publik
dhe i pérket rendit té organeve, té cilat u pérgjigjen kérkesave té dorézuara pér qasje né
informacione me karakter publik. Qé&éllimi i kétij dokumenti éshté t’i pércaktojé
veprimtarité dhe detyrimet e personit zyrtar pér ndérmjetésimin né informacioneve me
karakter publik né emér té Ministrisé.

2. Zbatimi

Dokumenti éshté i detyrueshém pér personin zyrtar mbi ndérmjetésimin e
informacioneve me karakter publik, pér punonjésit e Ministrisé, té cilét jané té pérfshiré
né procesin e trajtimit té rasteve brenda fushéveprimit té punés sé tyre, pérkatésisht, té
cilét veprojné mbi informacionin né ¢farédolloj forme, qé i ka krijuar ose gé jané né
dispozicion té Ministrisé si mbajtése e informacioneve me karakter publik, né pérputhje
me kompetencat e saj.

Né pérputhje me hapat e realizimit, si dhe me pérgjegjésité e tyre, procedura zbatohet
nga:

e personizyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik

o udhéheqésit e sektoréve dhe té njésive

e punonjésit e Ministrisé gé jané té pérfshiré né procesin e trajtimit té l&ndéve
brenda fushéveprimit té punés sé tyre

o Sekretari Shtetéror

e Ministrii Politikés Sociale, Demografisé dhe té Rinjve/ Zévendésministri i Politikés
Sociale, Demografisé dhe té Rinjve.

Bartési dhe pérgjegjési pér zbatimin e késaj procedure éshté personi zyrtar pér
ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik bazuar né aktvendimin e miratuar
nga Ministrii Politikés Sociale, Demografisé dhe té Rinjve, sipas sé cilit éshté i detyruarta
zhvillojé dhe ta kompletojé procedurén sipas kérkesés sé& pranuar pér gasje té liré né
informacione me karakter publik brenda afatit dhe sipas ményrés né pérputhje me
dispozitat e Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik.



3. Procedura/Vijimi/Aktivitetet pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter
publik

3.1 Veprimi sipas kérkesés sé informacioneve me karakter publik

Pas pranimit té€ kérkesés, e njéjta regjistrohet né librin e regjistrave né arkivdhe mé pasi
dorézohet personit zyrtar pér ndérmjetésim me informacione té karakterit publik pér
veprim té métejshém.

Personi zyrtar pér ndérmjetésim té informacioneve me karakter publik éshté i detyruar ta
udhéheqé dhe ta kompletojé procedurén pas pranimit té kérkesés pér gasje té liré né
informacione me karakter publik brenda afatit dhe sipas ményrés né pérputhje me
dispozitat e Ligjit t& gasjes sé liré né Informacione me Karakter Publik, me ¢'rast:

Pas pranimit, zyrtari e shqyrton kérkesén dhe njoftohet rreth pérmbaijtjes sé saj.

Personi zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik kontakton dhe
ofron informacionet e nevojshme, si dhe ndihmon kérkuesin e informacioneve, pér té
cilin mban evidencé té posagme pér pranimin e kérkesave périnformacione, ruajtjen dhe
ofrimin e informacioneve.

Krahas késaj, nése kérkesa éshté e paploté dhe pér kété arsye Ministria, si mbajtése e
informacionit, nuk mund té veprojg&, personi zyrtar pér ndérmjetésim té informacioneve
me karakter publik do t'i kérkojé kérkuesit té informacionit té plotésojé kérkesén brenda
3 ditéve duke treguar pasojat nése ai/ajo nuk e bén kété. Personi zyrtar pér
ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik éshté i detyruar t'i ofrojé kérkuesit
ndihmén e duhur gjaté plotésimit té kérkesés.

Kérkuesi éshté i detyruar ta plotésojé kérkesén brenda 3 ditéve nga data e pranimit té
njoftimit pér nevojén e plotésimit té kérkesés.

Nése kérkuesi nuk vepron né pérputhje me nenin 17, paragrafi 1 té Ligjit t& Qasjes sé Liré
té Informacioneve me Karakter Publik, personi zyrtar pér ndérmjetésim me informacione
té karakterit publik, né emér té Ministrisé si mbajtés i informacionit, do ta refuzojé
kérkesén me aktvendim.

Kundér Aktvendimit té nenit 17, paragrafi 3 té Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me
Karakter Publik, kérkuesi ka té drejté t€ paragesé ankesé brenda 15 ditéve nga data e
marrjes sé& Aktvendimit né Agjenciné e Mbrojtijes sé té Drejtés pér Qasje té Liré né
Informacione me Karakter Publik.

Nése kérkesa, edhe pas plotésimit, nuk i pérmbush kérkesat e nenit 16 té Ligjit t& Qasjes
sé Liré né Informacione me Karakter Publik dhe pér kété arsye Ministria nuk mund té
veprojé sipas kérkesés, personi zyrtar pér ndérmjetésim té informacioneve me karakter
publik do té miratojé aktvendim me té cilin e refuzon kérkesén.



Kundér Aktvendimit pér refuzimin e kérkesés sé nenit 17, paragrafi 5 té Ligjit té Qasjes sé
Liré né Informacione me Karakter Publik lejohet ankesa drejtuar Agjencisé sé& Mbrojtjes
sé té Drejtés pér Qasje té Liré né Informacione me Karakter Publik brenda 15 ditéve nga
data e pranimit té Aktvendimit.

3.2 Veprimi sipas kérkesés me gojé té informacioneve me karakter publik

Nése kérkuesi kérkon qasje né informacione me kérkesé me gojé, personi zyrtar pér
ndérmjetésim té informacioneve me karakter publik, né emér té Ministrisé si mbajtés i
informacionit, éshté i detyruar, jo mé voné se 5 dité nga data e parashtrimit té kérkesés,
t'i mundésojé kérkuesit njoftim me pérmbajtjen e informacionit té kérkuar né ményré qé
i lejon atij/asaj ta shohé até ose pért'i siguruar atij/asaj njé kopje, fotokopje ose regjistrim
elektronik té informacionit té kérkuar, né ményrén gé t'i japé kérkuesit kohé té
mjaftueshme pér t'u njohur me pérmbajtjen e saj, pér té cilén personi zyrtar pér
ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik do té& hartojé njé procesverbal,
pérveg nése béhet fjalé périnformacione té nenit 6, paragrafi 1 té Ligjit té Qasjes sé Liré
né Informacione me Karakter Publik.

Nése ministria, si mbajtése e informacionit, i pérgjigjet negativisht kérkesés, ose nuk
mund t'i pérgjigjet menjéheré kérkesés, si dhe nése kérkuesi ka kundérshtim me gojé ose
me shkrim ndaj ményrés sé njohjes me informacionin, personi zyrtar pér ndérmjetésimin
e informacioneve me karakter publik éshté i detyruar té pérgatisé aktvendim pér
kérkesén, né té cilin do t’i shénojé té dhénat pér kérkuesin, datén e pranimit té kérkesés,
si dhe do ta njoftojé kérkuesin pér kérkesén e posagcme, pérkatésisht périnformacionin e
kérkuar.

Kundér Aktvendimit té nenit 13, paragrafi 3 té Ligjit t&€ Qasjes sé Liré né Informacione me
Karakter Publik, kérkuesi i informacionit ka té drejté t&€ ankohet né Agjenciné e Mbrojtjes
sé té Drejtés pér Qasje té Liré né Informacione me Karakter Publik brenda 15 ditéve nga
pranimii Aktvendimit.

NE& rastet e nenit 13, paragrafi 3 té Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter
Publik, procedura e métejshme e kérkesés me gojé vazhdon sipas kérkesés me shkrim,
né pérputhje me kété Ligj.

3.3 Veprimi sipas kérkesés me shkrim pér informacione me karakter publik

Pér kérkesén me shkrim pér gasje né informacione me karakter publik vendos Ministria si
mbajtése e informacionit, né njé proceduré té pércaktuar me Ligjin e Qasjes sé Liré né
Informacione me Karakter Publik, me ¢’rast procedura udhéhiget dhe kompletohet nga
personi zyrtar pér ndérmjetésim té informacioneve me karakter publik.

Pér ¢céshtjet procedurale té nenit 14, paragrafi 1 té Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione
me Karakter Publik gé nuk rregullohen nga Ligji i Qasje sé Liré né Informacione me



Karakter Publik, zbatohen dispozitat e Ligjit t€ Procedurés sé Pérgjithshme
Administrative.

3.4 Veprimi sipas kérkesés né formé elektronike (pérmes e-mailit)

Kérkesa e parashtruar né formeé elektronike konsiderohet kérkesé me shkrim né pérputhje
me nenin 14 té Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik dhe personi
zyrtar, pér ndérmjetésim té informacioneve me karakter publik vepron né pérputhje me
dispozitat e Ligjit t& Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik, té cilatireferohen
kérkesés me shkrim, si dhe dispozitave té Ligjit t& Procedurés sé Pérgjithshme
Administrative.

Personi zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik, né& emér té
Ministrisé si mbajtés i informacioneve, gjaté veprimit me kérkesés pér gasje té liré né
informacione me karakter publik, pérpilon disa lloje aktvendimesh:

e Aktvendim, me té cilin refuzohet kérkesa pér gasje té liré né informacione me
karakter publik né gofté se kérkuesi nuk vepron né pérputhje me nenin 17,
paragrafi 1 t€ Ligjit t€ Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik;

o Aktvendim qé i pérgjigjet pozitivisht kérkesés pér gasje té liré né informacione me
karakter publik;

o Aktvendim me té cilin refuzohet pjesérisht kérkesa pér gasje té liré né
informacione me karakter publik;

o Aktvendim, me té cilin refuzohet plotésisht kérkesa pér gasje té liré né
informacione me karakter publik.

3.5 Veprimi sipas kérkesés pér informacione me karakter publik né rastet kur béhen
pérjashtime né pérputhje me nenin 6 té Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me
Karakter Publik

Né rastet kur kérkesat pér qgasje né informacione me karakter publik bien brenda
fushéveprimit té pérjashtimeve nga qasja e liré né informacione me karakter publik,
personi zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik, né bashké&punim
me zyrtaré té tjeré administrativé, té cilét punojné né [éndé relevante qé ndérlidhen me
kérkesén, zbaton test té démshmeérisé si proceduré té detyrueshme pérpara se ta
miratojé Aktvendimin gé mohon gasjen né informacionin e kérkuar.

Kur béhet fjalé pér kérkesa mé komplekse ose kérkesa né véllim mé té madh pér gasje té
liré, personi pérgjegjés i Ministrisé éshté i detyruar té krijojé dhe t& mirémbajé sistem té
pérshtatshém komunikimi dhe mbéshtetjeje ndérmjet personit zyrtar pér
ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik dhe punonjésve té tjeré né Ministri,
me géllim zbatimin e duhur té té gjithé procedurés, pérfshiré testin e démshmérisé.



4. Lista e informacioneve né dispozicion té Ministrisé sé Mbrojtjes sé té Drejtés pér
Qasje té Liré né Informacione me Karakter Publik.

4.1. Veprimi i personit zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter
publik lidhur me Listén e informacioneve né dispozicion té Ministrisé

Personi zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik mirémban dhe
pérditéson rregullisht listén e informacioneve me karakter publik né dispozicion té
ministrisé dhe e publikon né fagen e internetit t&€ Ministrisé, né bashképunim me
redaktorin dhe/ose administratorin e ueb-fages sé Ministrisé.

5. Raporti vjetor pér zbatimin e Ligjit té Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter
Publik

5.1. Veprimi i personit zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter
publik, lidhur me pérgatitjen e Raportit Vjetor pér zbatimin e Ligjit té Qasjes sé Liré
né Informacione me Karakter Publik

Personi zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik pérgatit Raport
Vjetor pér zbatimin e Ligjit t& Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik né
pérputhje me nenin 36 té Ligjit té€ lartpérmendur.

6. Matjet

¢ Numri i té procesuarave né raport té kérkesave té pranuara pér gasje né
informacione me karakter publik (vlera referente 100%).

« Numri i aktvendimeve té miratuara gé refuzojné kérkesén pér gasje té liré né
informacione me karakter publik né rast se kérkuesi nuk vepron né pérputhje me
nenin 17 paragrafi 1 té Ligjit qé Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik
(vlera referente 100%).

o NumriiAktvendimeve té miratuara qé i pérgjigjen pozitivisht kérkesés pér qasje té
liré né informacione me karakter publik (vlera referente100%).

Numri i Aktvendimeve té miratuara gé refuzojné pjesérisht kérkesén pér gasje té
liré né informacione me karakter publik (vlera referente 100%).

e« Numrii Aktvendimeve t& miratuara gé refuzojné plotésisht kérkesén pér qasje té
liré né informacione me karakter publik (vlere referente 100%).

e Numri i Aktvendimeve té miratuara brenda afatit té pércaktuar me ligj, i
pérllogaritur nga data e pranimit té kérkesés, pérkatésisht regjistrimi i saj né librin
e evidencés sé Ministrisé, gjegjésisht data e pranimit t& kérkesés nga personi
zyrtar pér ndérmjetésimin e informacioneve me karakter publik (vlera referente
100%).



» Numriipérgjigjeve ndaj ankesave té dorézuara, té cilat personi zyrtari ka dorézuar
pas informacioneve t€ marra paraprakisht nga sektorét dhe njésité kompetente té
Ministrisé, si mbajtése e informacioneve me karakter publik (vlera referente
100%).

7. Dokumentet e referencés

* Aktvendim gé refuzon kérkesén pér gasje té liré né informacione me karakter
publik né rast se kérkuesi nuk vepron né pérputhje me nenin 17 paragrafi 1 té Ligjit
té Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik.

o Aktvendim qé i pérgjigjet pozitivisht kérkesés pér gasje té liré né informacione me
karakter publik.

e Aktvendim pér refuzimin pjesérisht té kérkesés pér gasje té liré né informacione
me karakter publik.

» Aktvendim gé e refuzon plotésisht kérkesén pér gasje té liré né informacione me
karakter publik.

o Peérgjigje ndaj ankesés nga kérkuesi i informacioneve pér gasje té liré né
informacione me karakter publik.
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