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1. Qéllimii procedurés

Kjo proceduré ka pér géllim ofrimin e udhézimeve té garta pér veprimet e Ministrisé sé
Politikés Sociale, Demografisé dhe té Rinjve dhe Drejtorisé pér Céshtje té Luftétaréve dhe
Invalidéve té Luftés né raport té publikimit proaktiv té€ informacionit me karakter publik,
né pérputhje me nenin 10 té Ligjit t& Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik
(“Gazeta Zyrtare e RMV-sé, nr. 101/19). Transparenca proaktive paraget mekanizém kyg
té pérforcimit t& besueshmérisé né institucione, si dhe t& promovimit té llogaridhénies
dhe té pjesémarrjes publike.

2. Zbatimi

Procedura u referohet té gjithé punonjésve té Ministrisé sé Politikés Sociale, Demografisé
dhe té Rinjve (né tekstin e métejmé: Ministria) dhe té Drejtorisé pér Céshtje té Luftétaréve
dhe Invalidéve té Luftés (né tekstin e métejmé: Drejtoria), pa pérjashtim, me theks té
veganté te personi/personat zyrtaré pérgjegjés pér ndérmjetésimin né ushtrimin e sé
drejtés sé& gasjes né informacionet me karakter publik. Ky person, krahas
personit/personave pérgjegjés pér redaktimin dhe/ose pérditésimin e pérmbajtjes sé
ueb-faqges, ka pérgjegjési kyge té sigurojé pérpunim né kohé, té sakté dhe té ploté té té
gjitha kérkesave pér gasje né informacione, né pérputhje té ligjit dhe té késaj procedure,
si dhe ta promovojé transparencén né punén e Ministrisé, pérmes publikimit aktiv té
informacioneve né ueb-fagen. Procedura, gjithashtu, i pérfshin té gjithé sektorét, njésité
dhe njésité organizative té Ministrisé dhe té Administratés gé krijojné, pérpunojné, ruajné
dhe menaxhojné informacione té karakterit publik. Kjo pérfshin dokumente dhe té dhéna
gé ndérlidhen me kompetencat e Ministrisé dhe té Administratés, t& dhéna statistikore,
raporte, dokumentacion financiar, vendime, aktivitete té zbatuara dhe informacione té
tjera g€ jané né interes té publikut.

Cdo punonjés i Ministrisé dhe i Administratés ka detyrimin té veprojé né pérputhje me
kété Proceduré, veganérisht gjaté identifikimit, klasifikimit dhe dorézimit té
informacioneve personit zyrtar, ose drejtpérdrejt kérkuesit, kur éshté e mundur.

Pér kété géllim, Sektori i Koordinimit dhe Ndihmés Teknike i Ministrit, pérkatésisht Njésia
pér Marrédhénie me Publikun, siguron koordiniminh e brendshém ndérmjet té gjitha
njésive organizative, me géllim pérmbushjen né kohé dhe efikase té detyrimeve ligjore
dhe ruajtjen e nivelit t€ larté té transparencés institucionale.

Zbatimi i ké&saj procedure éshté thelbésor pér ruajtien e besimit publik dhe pér
demonstrimin e modeli té zbatuar institucional té transparencés.



3. Baza ligjore

* Ligjin e Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik (Neni 10),

* Udhézime mbi ményrén dhe procedurén e zbatimit t& LQLIKP-sg,

* Strategjiné pér Reformén e Administratés Publike,

¢ Udhézimet dhe Rekomandimet Vjetore t€& Agjencisé pér Mbrojtjen e sé Drejtés sé

Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik,

5.

* Udhézuesit dhe udhézimet pér transparencé proaktive té€ pérgatitura nga
Agjencia pér Mbrojtjen e sé Drejtés sé Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter
Publik,

* Programet vjetore pér zbatimin e monitorimit té ueb-fageve t&€ mbajtésve té
informacioneve me karakter publik pér pérmbushjen e transparencés proaktive.

Pérkufizimet

Transparenca proaktive nénkupton publikimin  me vetéiniciativé té
informacioneve me karakter publik, pa njé kérkesé paraprake nga kérkuesit e
informacioneve me karakter publik.

Informacionet me karakter publik jané té dhéna gé rrijedhin nga funksionimi i

institucionit dhe éshté me réndési pér publikun.

Kategorité e informacionit pér publikim proaktiv

Ministria €shté e detyruar t’i publikojé rregullisht dhe t’i pérditésojé té paktén kategorité
e méposhtme té informacionit né ueb-fagen e saj, né pérputhje me nenin 10 té Ligjit té
LQLIKP-sé:

té dhénat nga kompetencat e tij/saj qé ai/ajo i kryen, pérkatésisht jané té
pércaktuara me ligj,

té dhénat themelore té kontaktit pér mbajtésin e informacioneve, si: emri, adresa,
numri i telefonit, numri i faksit, adresa e email-it dhe adresa e fages sé internetit,
té dhénat pér funksionarin (personin zyrtar) ose pér personin pérgjegjés

te mbajtésiiinformacionit (biografia, té€ dhénat e kontaktit, etj.),

e t& dhénat themelore té kontaktit pér personin zyrtar pér ndérmjetésimin e
informacionit, pérkatésisht: emri dhe mbiemri, adresa e email-it dhe numri i
telefonit,



té dhénat themelore té kontaktit pér person té autorizuar pér raportim té
brendshém té mbrojtur, si: emrin dhe mbiemrin, adresén e email-it dhe numrin e
telefonit,

listén e personave té punésuar nga mbajtésiiinformacioneve me pozicion, email-
in zyrtar dhe telefonin zyrtar,

ligiet g€ i referohen kompetencés sé mbajtésit té informacioneve, té ndérlidhura
me regjistrin e rregulloreve té publikuara né media zyrtare,

rregulloret & mbajtési i informacionit, né kuadér té kompetencés sé tij, i miraton
né formén e aktit nénligjor: rregullore (rregullore pér organizimin e brendshém,
rregullore pér sistematizimin e vendeve té punés, rregullore pér raportimin e
brendshém té mbrojtur, etj.), dekrete, urdhra, udhézime, plane, programe,
aktvendime dhe lloje té tjera aktesh pér zbatimin e ligjeve dhe té rregulloreve té
tjera, kur jané té autorizuara me ligj,

organogramin e organizatés sé brendshme,

planet strategjike dhe strategjité pér punén e mbajtésve té informacionit,

planet dhe programet vjetore té punés,

Buxhetin dhe llogariné pé&rfundimtare vjetore,

planet financiare vjetore sipas tremujoréve dhe programet pér realizimin e
buxhetit,

raportin e revizorit,

llojet e shérbimeve té ofruara nga mbajtésit e informacionit (informacion mbi
disponueshmeériné fizike pér ofrimin e shérbimeve dhe té informacioneve mbi e-
shérbimet, t& dhénat mbi bazat ligjore, emri i shérbimeve, dokumentet dhe té
dhénat e nevojshme pér ofrimin e secilit shérbim, mekanizmat e mbrojtjes ligjore
dhe té dhéna té tjera relevante),

tarifat e kompensimeve pér léshimin e akteve reale,

ményrén e parashtrimit t& kérkesés pér gasje né informacione (metoda e
parashtrimit té kérkese me gojé dhe me shkrim pér gasje né informacione, si dhe
kérkesé té parashtruar né ményré elektronike),

dokumentacionin e ploté pér prokurimet publike, koncesionet dhe kontratat e
partneritetit publiko-privat,

propozimet e programeve, programet, géndrimet, opinionet, studimet dhe
dokumentet e tjera t&€ ngjashme gé u referohen akteve brenda kompetencés sé
mbajtésit té informacionit, njoftimet pér publikun rreth ¢éshtjeve té€ ndérmarra
nga faqja e tyre e internetit, né pérputhje me kompetencat ligjore, buleting, media
zyrtare nése jané detyrim né pérputhje té ligjit, etj.,

raportet e punés té parashtruara organeve pérgjegjése pér zbatimin e kontrollit
dhe mbikéqgyrjes,

té dhénat statistikore pér punén, si dhe informacione, akte dhe masa té€ tjera qé
ndikojné né jetén dhe punén e gytetaréve dhe gé rrjedhin nga kompetenca dhe
puna e mbajtésit té informacioneve dhe



» informacione té tjera gé rriedhin nga kompetenca dhe puna e mbajtésit té
informacioneve.

Shénim: Né varési té misionit dhe vizionit té Ministrisé, mund té shtohen edhe kategori té
tjera informacioni.

6. Procedura e publikimit

6.1. Pérgjegjésia:

Personi zyrtar pér ndérmjetésim né ushtrimin e sé drejtés sé gasjes né informacione me
karakter publik, né bashképunim me udhéheqésin e njésisé pér marrédhénie me
publikun, éshté i detyruar t'i publikojé dhe t’i pérditésojé rregullisht té gjitha
informacionet, té€ cilati krijon dhe gé jané né dispozicion té Ministrisé. Pérgjegjésia pér
dorézimin né kohé té informacioneve te personi zyrtar éshté e té gjithé udhéheqgésve té
njésive organizative dhe zyrtaréve administrativé/punonjésve té mbajtésve té
informacioneve me karakter publik.

6.2. Frekuenca:
* Informacione statike (struktura, biografité) — né nivel vjetor ose sipas nevojés;
* Dokumente financiare — ¢do tremujor ose pas pérfundimit té periudhés fiskale;
¢ Prokurime publik — aktuale;
* Raporte — menjéheré pas miratimit té tyre;
* Té dhéna té kontaktit — pas ¢do ndryshimi.

6.3. Formati:

Informacionet duhet té publikohen né format té disponueshém (word .docx, .pdf,
Xlsx). Rekomandohet edhe publikimi i t&é dhénave té hapura né format makinerik té
lexueshém dhe té hapur (open data).

7. Dispozitat pérfundimtare

Kjo Proceduré hyn né fugi ditén e miratimit té saj. Té gjitha njésité organizative jané té
detyruara té veprojné né pérputhje me kété Proceduré.



8.Dokumentet e referencés

e Ligjii Qasjes sé Liré né Informacione me Karakter Publik (“Gazeta Zyrtare e RMV-
sé”, nr. 101/19),

e Konventa e Késhillit t& Evropés pér Qasje né Dokumente Publike (Konventa e
Tromso-s),

e Udhézimi mbi mé&nyrén dhe procedurén e zbatimit té LQSIKP-sé&

e Programet vjetore pér monitorimin e ueb-fageve té mbajtésve té informacioneve

e |[nstitucionet Transparente, gytetaré té Informuar — udhézues pér transparencé
proaktive,

e Udhézimet pér publikim proaktiv t& informacioneve me karakter publik pér
mbajtésit e informacioneve, té cilét nuk kané ueb-fage zyrtare,

e Manual pér publikimin proaktiv té informacioneve,

e Udhézimet pér transparencé proaktive,

e Udhézimet pér publikimin proaktiv té informacioneve me karakter publik pér
funksionarét ose personat menaxheré,

e Metodologjia mbi zbatimin e monitorimit pér publikim proaktiv té informacioneve
me karakter publik.
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